FORMACIO PROFESSIONAL

CFGM Gestido Administrativa
CFGS Administracio i Finances
CFGS Assisténcia a la direccio

Centre d’Estudis (M Generalitat
W de Catalunya

POlitécniCS Centre concertat



CENTRE DESTUDIS
POLITECNICS

El Centre d’Estudis Politécnics som un centre privat
concertat per la Generalitat de Catalunya, independents
de qualsevol grup politic, economic o religios, especialistes
en cicles formatius de grau mitja i superior.

El pla d’estudis dels cicles formatius inclou I'estada de
'alumnat en empreses del sector. La immersio en un entorn
professional previ a la finalitzacio dels estudis i a 'accés
definitiu al mercat laboral és fonamental en el procés
d’aprenentatge a I'’FP.

Al Politécnics disposem d’una borsa de treball amb

més de 500 empreses locals collaboradores. Una gestio
personalitzada de les practiques a 'empresa permet que
els i les estudiants puguin aplicar les seves competéncies
professionals en una situacio laboral real.

Més de 50 anys Més de 35.000 LFP al centre de
d’experiéncia alumnes Barcelona




INNOVACIO
PEDAGOGICA

La innovacio pedagogica al Centre d’Estudis Politécnics
arriba com a conseqiiéncia de ’analisi dels actuals
entorns social, laboral i educatiu, i els seus canvis rapids
i constants. La societat i el mercat laboral demanden
una Formacio Professional empoderada capa¢ de donar
resposta a aquests canvis.

La innovacio pedagogica als nostres cicles formatius
segueix una implementacio progressiva amb l'objectiu
que I'alumnat conegui les noves metodologies
didactiques: les classes invertides, les metodologies
AGILE de gestio de projectes, la simulacio d’empresa

i, finalment, ’Aprenentatge Basat en Projectes (ABP) i
’Aprenentatge i Servei (ApS).

Els equips d’aprenentatge, constituits per 'alumnat

el professorat dels cicles formatius, treballem les FLEXIBILITAT RESPONSABILITAT ~ AUTONOMIA SOCIABILITAT FVOLUCIO

competéncies professionals a partir de situacions del
mercat laboral reals o simulades. Les i els docents

especialistes proposem el projecte i facilitem els Cada persona ha El creixement i Per exercir la LCalumnat pertany a un Lobjectiu és esforcar-
recursos didactics, i 'alumnat l'interpreta i en dissenya de créixer tenint aprenentatge son responsabilitat grup que persegueix se i aprendre. Volem
les solucions. Per a nosaltres, el procés d’aprenentatge en compte les responsabilitat de tots, Cal tenir IIibertgt, objectius comuns i que dominar conceptes,
és tan important com el resultat. seves propies pero especialment i certa.l autonqmla d? traspassa els limits del  no obtenir-ne una
circumstancies. per sobre de tot, de moviments i capacitat. seu aula. qualificacio.

, d’autocritica.
Palumnat.



ADMINISTRACIO
| GESTIO

l

Aquesta familia se centra en la gestio de manera
eficient de les tasques empresarials com les
comercials, financeres, comptables o el dia a

dia de la direccio. En un entorn canviant, els
equips directius de les empreses necessiten
professionals competents que s’hi adaptin.

Cicle Formatiu de Grau Mitja:

*  GESTIO ADMINISTRATIVA

Cicles Formatius de Grau Superior:
« ADMINISTRACIO | FINANCES
- ASSISTENCIA A LA DIRECCIO

A

i,

.
T

]

MOBILITAT
INTERNACIONAL

Fruit de la nostra internacionalitzacio, al
Politécnics comptem amb empreses socies en
diferents paisos europeus com ara Alemanya,
Austria, Bélgica, Finlandia, Irlanda, Italia,
Letonia, Portugal i Suissa, que ofereixen al
nostre alumnat i personal estades de qualitat i
rellevants per als seus perfils professionals.

No solament comptem amb empreses socies a
estranger, sind que també hem establert convenis
de collaboracié amb centres d’educacio superior
europeus, augmentant aixi els nivells d’éxit de

la nostra educacio i el nombre d’oportunitats
d’educacio i de treball de qualitat.



Tecnic en Gestio Administrativa

1.650 hores en el centre educatiu
+350 hores en el centre de treball

de setembre a juny en 2 cursos

de dilluns a divendres

en horari de mati: de 9ha 14 h o 7/
[horaris subjectes a possibles canvis] e ' »
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Titulaci6 obtinguda - B . _ o
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SEL Vmgm 2T 20T _ @ Ege SEoo 2T -8 © =0
obtindras el titol homologat de técnic/a 230 SZ2 S2F 98% g8 EES %é 5 325 32 & $S8s
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cursa ensenyaments postobligatoris. )
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Gestio Administrativa

El programa té com a missio dotar a
I'alumnat de les eines necessaries per a
construir un itinerari d’especialitzacio
concret dins del cicle formatiu global, ja
sigui dins del centre com en les empreses
de practiques professionals.

D’aquesta manera aconseguim millorar
les habilitats de cada perfil professional
i aixi projectar una incorporacio al mon
laboral més exacta.

.

56,67% INSERCIO LABORAL

63,40% CONTINUITAT FORMATIVA
58,8200 RELACIO ESTUDIS-FEINA
64,71% TREBALLEN A TEMPS COMPLET
87,50% COBREN MES DE 900€

FONT:

INSERCIO LABORAL DELS ENSENYAMENTS PROFESSIONALS
GENERALITAT DE CATALUNYA - 2018

Sortides professionals

Auxiliar administratiu/va

Administratiu/va comercial i
admnistracions publiques

Empleat/da d’atencié al
pablic i tresoreria

Ajudant/a oficina

Recepcionista

MODULS RELACIONATS

TECNICA COMPTABLE

R TRACTAMENT DE LA
DOCUMENTACIO COMPTABLE
OPERACIONS AUXILIARS DE
BESTIO DE TRESORERIA

Administratiu/va de cobraments i
pagaments, de gestio de personal

Sortides professionals

Auxiliar administratiu/va

MODULS RELACIONATS

OPERACIONS

R ADMINISTRATIVES DE
RECURSOS HUMANS
FORMACIO | ORIENTACIO
LABORAL

Sortides professionals
Empleat/da en mitjans de pagament
Ajudant/a d’oficina

Auxiliar administratiu/va

MODULS RELACIONATS

COMUNICACIO
S R EMPRESARIAL | ATENCIO
AL CLIENT
EMPRESA | ADMINISTRACIO
OPERACIONS
ADMINISTRATIVES DE SUPORT | COMPRAVENDA



Técnic superior en Administracio i Finances

1.650 hores en el centre educatiu
+350 hores en el centre de treball

de setembre a juny en 2 cursos

de dilluns a divendres
en horaridemati:de9 hal4h

[horaris subjectes a possibles canvis]

Titulacio obtinguda

Una vegada superats aquests estudis
obtindras el titol homologat de técnic/a
superior en Administracio i Finances
(Publicat al RD 1582/2011, de 4 de novembre,
pel qual s’estableix el titol de técnic superior
en administracio i finances) expedit pel
Departament d’Educacio de la Generalitat
de Catalunya.

Beques

Estudis compatibles amb les beques
convocades pel Ministeri d’Educacio i
Formacio Professional per a alumnat que
cursa ensenyaments postobligatoris.

OUE APRENDRAS?

EMPRESA SIMULADA - DEPT. RRHH
EMPRESA SIMULADA - DEPT,

ADMINISTRACIO

EMPRESA SIMULADA - DEPT. FACTURACIO
| FINANCES

EMPRESA SIMULADA - DEPT.
MARQUETING

FORUM IBEX 35

Comunicacio i
atencio al client
Gestido de la
docum. juridica
i empresarial
Procés integral
de lactivitat
comercial

Ofimaticai
procés de la
informacio

Gestio de

recursos

Gestio
financera
Comptabilitat

i fiscalitat
Gestio logistica
i comercial
Simulacio
empresarial

Formacio i
Orientacio

® 06 06 0 @ .

00000 -




Administracio i Finances

El programa té com a missio dotar a
I'alumnat de les eines necessaries per a
construir un itinerari d’especialitzacio
concret dins del cicle formatiu global, ja
sigui dins del centre com en les empreses
de practiques professionals.

D’aquesta manera aconseguim millorar
les habilitats de cada perfil professional
i aixi projectar una incorporacio al mon
laboral més exacta.

.

65,23% INSERCIO LABORAL

52,56% CONTINUITAT FORMATIVA
74,05% RELACIO ESTUDIS-FEINA
70,13% TREBALLEN A TEMPS COMPLET
85,80% COBREN MES DE 900€

FONT:
INSERCIO LABORAL DELS ENSENYAMENTS PROFESSIONALS
GENERALITAT DE CATALUNYA - 2018

Sortides professionals

Administratiu/va
financer/a i comptable.

Administratiu /va de banca i
assegurances.

Técnic/a en gestiod
de cobraments.

MODULS RELACIONATS

COMPTABILITAT
R FISCALITAT
GESTIO FINANGERA

Sortides professionals

MODULS RELACIONATS

RRHH | RESPONSABILITAT
R SOCIAL CORPORATIVA

A GESTIO DE RRHH

BESTIO DE LA
DOCUMENTACIO JURIDICA |
EMPRESARIAL

Sortides professionals

Administratiu/va comercial.

\f

MODULS RELACIONATS

BESTIO LOGISTICA |
S R COMERCIAL
A PROCES INTEGRAL DE
LAGTIVITAT COMERCIAL



Técnic superior en Assiténcia a la Direccio

1.650 hores en el centre educatiu
+350 hores en el centre de treball

de setembre a juny en 2 cursos

de dilluns a divendres
en horaridemati:de9 hal4h

[horaris subjectes a possibles canvis]

Titulacio obtinguda

Una vegada superats aquests estudis
obtindras el titol homologat de técnic/a
superior en Assisténcia a la Direccio
(Publicat al RD 1584/2011, de 4 de novembre,
pel qual s’estableix el titol de técnic superior
en assisténcia a la direccio) expedit pel
Departament d’Educacio de la Generalitat
de Catalunya.

Beques

Estudis compatibles amb les beques
convocades pel Ministeri d’Educacio i
Formacio Professional per a alumnat que
cursa ensenyaments postobligatoris.

OUE APRENDRAS?

ORGANITZACIO D'UNA REUNIO DE CAIRE
INTERNACIONAL

ORGANITZACIO D'UN CONGRES/JORNADA

ORGANITZACIO D'UNA INAUGURACIO /
ANIVERSARI INSTITUCIONAL

ORGANITZACIO | DOCUMENTACIO
PROTOCOLARIA

FIRA DE TALENTS

+— T \O
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Assitencia a la direccio

El programa té com a missio dotar a
I'alumnat de les eines necessaries per a
construir un itinerari d’especialitzacio
concret dins del cicle formatiu global, ja
sigui dins del centre com en les empreses
de practiques professionals.

D’aquesta manera aconseguim millorar
les habilitats de cada perfil professional
i aixi projectar una incorporacio al mon
laboral més exacta.

.

65,23% INSERCIO LABORAL

52,56% CONTINUITAT FORMATIVA
74,05% RELACIO ESTUDIS-FEINA
70,13% TREBALLEN A TEMPS COMPLET
85,80% COBREN MES DE 900€

FONT:
INSERCIO LABORAL DELS ENSENYAMENTS PROFESSIONALS
GENERALITAT DE CATALUNYA - 2018

Sortides professionals

Assistent/a de
despatxos i oficines

Assistent/a personal

Administratiu/va de
I'administracio pablica

MODULS RELACIONATS

PROCES INTEGRAL DE
LACTIVITAT COMERCIAL
GESTIO AVANZADA DE LA
INFORMACIO

Sortides professionals Sortides professionals

Assistent/a de departament de Assistent/a de direccio

recursos humans : o
Secretari/a de direccio6

Assistent/a del departament juridic )
/ P J Assistent/a personal

Assistent/a de despatxos i oficines

Assistent/a personal

e MODULS RELACIONATS =l MODULS RELACIONATS
RECURSOS HUMANS | GEST!O DE LA DUCUMENTACIO
S R RESPONSABILITAT SOCIAL S R OFIMATICA1PROCES DE LA
A CORPORATIVA A INFORMACIO
PROTOCOL EMPRESARIAL

ORGANITZACIO DESDEVENIMENTS EMPRESARIALS



PER QUE EL
POLITECNICS?

Més de 50 anys Més de 35.000 LFP al centre de

d’experiéncia alumnes Barcelona
Capacitats Pla d’Orientacio Metodologies
Personals Professional actives

Practiques
Internacionals

Titulacions oficials
i homologades

OFERTA
FORMATIVA

COMERC
| MAROUETING

GRAU MITJA
ACTIVITATS COMERCIALS

GRAU SUPERIOR
MAROQUETING | PUBLICITAT

GRAU SUPERIOR
COMERC INTERNACIONAL

ADMINISTRACIO
| GESTIO

GRAU MITJA
GESTIO ADMINISTRATIVA

GRAU SUPERIOR
ADMINISTRACIO | FINANCES

GRAU SUPERIOR
ASSISTENCIA A LA DIRECCIG

TURISME

GRAU SUPERIOR
AGENCIES DE VIATGES I GESTIO
D'ESDEVENIMENTS

INFORMATICA |
COMUNICACIONS

GRAU SUPERIOR
DESENVOLUPAMENT
D'APLICACIONS
MULTIPLATAFORMA

GRAU SUPERIOR
DESENVOLUPAMENT
D'APLICACIONS WEB
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URQUINAONA SANTA ANNA
Placa Urquinaona, 10 Carrer Santa Anna, 28
08010 Barcelona 08002 Barcelona
Tel. +34 933 020 224 Tel. +34 933 024 106
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